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	一级
指标
	二级
指标
	分值
	优秀标准
	合格标准

	组织
领导
（30%）
	领导
重视
	10
	领导重视试卷质量管理工作，成立了工作机构，开展了专项培训或指导。
	试卷质量管理有领导负责，专项培训或指导工作基本满足试卷质量管理需要。

	
	管理
制度
	10
	试卷质量管理流程科学、完善。
	有试卷质量管理流程。

	
	监督
执行
	10
	试卷质量管理工作有专人负责监督，督查制度健全，并得到严格执行，且记录完整。
	试卷质量管理工作有教师负责监督，有督查制度，有记录，并基本得到执行。

	试卷管理质量
（70%）
	命题
管理
	20
	命题规范，试卷完整，结构合理，难易适中，内容充分体现课程教学大纲要求，能充分反映学生对该门课程的掌握程度，试卷上报及时。
	命题基本规范，内容基本符合课程大纲要求，能基本反映学生对该门课程的掌握程度，试卷能按时上报，不影响考试计划。

	
	印刷
装订
	10
	试卷印刷装订符合要求，试卷完整、清晰，无错页，无重复，无遗漏。
	试卷完整，印制质量基本满足考试需求。

	
	评阅
质量
	20
	试卷评阅程序规范，客观、公正、准确，成绩评定结果与试卷分析报告一致。
	试卷评阅程序基本规范，统分准确, 成绩评定结果与试卷分析报告基本一致。

	
	成绩
管理
	10
	成绩汇总、核定、录入与上报准确、及时。
	成绩汇总、核定、录入与上报基本符合要求，不影响后续工作开展。

	
	试卷
存档
	10
	试卷存档规范、完整。
	试卷存档基本规范。

	备注：
1.评审专家根据各观测点评分标准给出各二级指标相应的分值，该分值精确到小数点后一位。
2.评价等级及分值（总分分值四舍五入后取整数）。
[bookmark: OLE_LINK1]优  秀：总分 ≥90         良  好：90＞总分≥80
合  格：80＞总分≥60      不合格：总分＜60




